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iS AKIS SUREG ADIMLARI

Aciktan atamasi gergeklestirilen personele ait birime intikal eden bilgi ve belgeler
1 Bilgi Girisi ve Kayit incelenerek Kamu Personel Harcamalari Yoénetim Sistemi (KBS) Maas Moddili
Gzerinden personel bilgi girisi ve kayit igslemleri gerceklestirilir.

KBS Maas Moduli
Tahmini Sire: 30 dk

2 Veri Kontrolii ve Dogrulama Girisi yapilan atama ve KBS verilerinin dogrulugu kontrol edilir; tespit edilen Veri Kontrol
dJ eksiklik veya hatalar duzeltilir. Tahmini Sire: 15 dk
Atama kararnamesi, aile yardimi bildirimi ve aile durumu bildirim formlar esas Atama Kararnamesi
3 Zam ve Tazminat isleme alinarak personelin hak kazandigi zam ve tazminat unsurlart KBS Maas Moddiliine Aile Bidirim Formlari
islenir. Kist ve Tam maas hesaplamasi yapllir. Tahmini Sire: 15 dk
f . ilgili mevzuat hikiimleri uyarinca personelin Bireysel Emeklilik Sistemi (BES) BES Mevzuati / Sistem
4 BES Kayit llemleri katilim ve kayit islemleri tesis edilir. Tahmini Sire: 20 dk
5 IBAN Kaydi ve Siire¢ Tamamlama Personelin maas 6demesine esas IBAN bilgisi sisteme tanimlanarak KBS kayit KBS Maas Moddili

slireci tamamlanir. Tahmini Sire: 20 dk

NOT / SORUMLULUK ESASI: Toplam igslem siiresi 100 dakika olup, islemler 1 is giinii icerisinde tamamlanir. Verilerin KBS sistemine eksiksiz ve zamaninda islenmesi personel magduriyetinin 6nlenmesi agisindan 6nem
tasimaktadir.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Ozliik ve Maas Sube Miidiirliigii Personeli Ozliik ve Maas Sube Miidiirii Personel Daire Bagkani
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